CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc Lap- Tu Do- Hanh Phuc

...................................

SO YEU LY LICH

> THONG TIN CA NHAN
- Ho tén: TO THANH NGAN
- Ngay sinh: 10/06/1996
- Dia chi: Tan Hung Pong - Cai Nwéc — Ca Mau

- Di dong: 01277526908

- Email: tothanhngancncm@gmail.com

- Tinh trang hon nhan: doc than
» TRINH PQ HOC VAN
- Tot nghiép trudng trung cap ki thuat Ca Mau khoa Ké Toan
- Loai: Kha — diém trung binh: 7,9.
> KY NANG
* Ki nang chinh
- Hach toan ké toan.
- Theo ddi, quan ly, 1ap bao céo thu chi.
- Lap bang luong.
- Quan ly cong no phai thu, phai tra.
* Ki nang vi tinh

- Str dung thanh thao phan mém vin phong: Word, Excel. ..


mailto:tothanhngancncm@gmail.com

- Biét str dung cac phan mém ké toan nhu: Simba, Misa. ..
* Ki niing tiéng Anh:
- Giao tiép co ban.
- C6 kha nang doc, viét, lap bao céo
* Ki ning mém:
- Giao tiép, trinh bay tdt.
- Lam viéc nhém hodc doc lap.
- Lam viéc dudi ap luc cong viéc cao va lau dai.
- C6 kha nang phan tich, tong hop.
- Biét t chirc sap xép cong viée va co tinh than trach nhiém
> KINH NGHIEM LAM VIEC
~ *10/2016 - 12/2016 : 1am vigc tai Cong Ty TNHH THIET BI MAY
TINH SAO VIET - BAC LIEU ’
- Vi tri: nhan vién ban hang — thu ngan — ke toan
- Cong viéc lam duoc:
+ Bén hang linh kién mdy tinh va van phong pham.
+ Biét cach giao tiép va tu van ban hang.
+ Quan 1y nhap, xuat hang
+ Lap bao céo thu, chi hang ngay.
+ Lap bao cao tai chinh, bao cao thué.
* 01/2017 - 05/2017: 1am viéc tai VIETTEL BAC LIEU
- Vi tri: nhan vién tryc dién thoai cham soc khach hang -

- Cong viéc lam duoc:



+ Tu van, thuyét phuc, giai dap thic méc va nim dugc cach
cham s6c khach hang qua dién thoai.

+ Hoc dugc cach gitr dugc binh tinh trudce thai o va loi 1€
kho chiu cua khach hang dé giai quyét van dé tot nhat.

_ *06/2017 - 02/2018: 1am vige tai HQP TAC XA DICH VU XE TIEN
THANH BAC LIEU

- Vi tri: nhan vién truc dién thoai, ké toan, thu ngan
- Cong viéc lam duoc:
+ Truc dién thoai tiép nhan yéu cau cua khach hang.
+ Ghi s0 sach, thu tién phi cia tai xé.
+ Lap bao cdo thu — chi, xuat hoa don.
> NHAN XET BAN THAN
- Ludn ludn hoc héi va ling nghe dé hoan thién tt ban than cho cong viéc.
- Cham chi, chiu khé, can than trong cong viéc.
- Hoa dong, vui vé v&i moi ngudi va dong nghiép.
- C6 kha nang 1am viéc t6t dudi ap luc ctia cong viée va thoi gian
- Nhanh thich nghi v&i1 moi moi truong lam viéc.
- Luon dat loi ich cua tap thé va cong ty 1én trudc loi ich ¢4 nhan.
- S& thich: doc sach, ndu an, du lich
MUC TIEU NGHE NGHIEP:
- Loai cong viéc: ké toan — thu ngan.
- Vi tri: nhan vién
- Mtric luong: thdéa thuan

- Thoi gian 1am viéc: gio hanh chinh hoic theo ca, ¢d thé 1am viéc ban dém,
san sang tang ca.



- Mbi trudng 1am viéc: mong mubén mot moi truong lam viée ndng dong
sang tao, chuyén nghiép, phu hop va c6 the phat trién kha niang chuyén mén; mong
mudn gan bo 1au dai va c6 co hoi thing tién.



